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Circolare n. 87 Cagliari 17 ottobre 2023
Al Personale docente
Alla DSGA

Al sito web

Oggetto: Piano annuale delle attivita - Scuola INFANZIA, PRIMARIA e SECONDARIA DI PRIMO
GRADO - a.s. 2023-2024.

Il Piano Annuale delle Attivita altro non ¢ che il “Piano delle attivita didattiche ed organizzative”, ovvero
I’insieme delle condizioni organizzative che permettono la realizzazione della progettazione didattico —
educativa, curriculare ed extracurriculare, attraverso 1’equilibrato e razionale utilizzo delle risorse umane
disponibili.

Nel Piano delle Attivita didattiche ed organizzative di seguito riportato rientrano:

1. la gestione temporale ed organizzativa della didattica (calendarizzazione dei Collegi dei Docenti e
delle sue articolazioni, dei Consigli di intersezione, di interclasse e di classe, dei Dipartimenti con la
loro presumibile durata)

2. lastruttura organizzativo —gestionale

N.B. Il calendario annuale degli impegni collegiali (attivita funzionali all'insegnamento previste dall’ art. 29
del CCNL vigente) ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto cid che & al momento
prevedibile. Non &, né puo essere, esaustivo; vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze. La
Dirigenza modifichera e/o aggiornera tale piano solo per sopraggiunti motivi istituzionali o causa di forza
maggiore non prevedibili all'atto della sua approvazione. Eventuali variazioni che il presente piano delle
attivita potra subire nel corso dell’anno saranno comunicate tramite circolari.

La dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito. Gli argomenti posti all’ordine del giorno delle
riunioni collegiali verranno confermati attraverso formale convocazione.

SI RICORDA QUANTO SEGUE:
CCNL 2006/09 — ART.29: ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

L’art.29 recita “L’attivita funzionale all’insegnamento” € costituita da ogni impegno inerente alla funzione
docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e
I’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.”

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
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a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie.
Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni
educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli
obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti;
nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

Presenza alle riunioni collegiali

I docenti che completano I’orario in altra scuola, presenteranno alla Dirigente una proposta scritta di
partecipazione agli impegni collegiali in tutti gli Istituti.

I docenti con contratto part-time o con cattedra inferiore a 18/22/25 ore presenteranno una proposta
proporzionata al contratto di lavoro entro il 10 novembre 2023 via mail all’indirizzo caic86400g@istruzione.it
alla segreteria docenti e per conoscenza alla mail del Responsabile della scuola di appartenenza..

Si comunica altresi che:
e [’o.d.g. delle attivita collegiali sara comunicato di volta in volta.

e Sara cura del Dirigente mantenere le date indicate nel piano salvo situazioni di eccezionalita non
prevedibili.

o Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario dettate da esigenze sopraggiunte e non
previste saranno tempestivamente comunicate.
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SCUOLA INFANZIA A.S. 2023/2024 (ART.29 CCNL 2007)

1- ATTIVITA’ INDIVIDUALI

2 - ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 40 ORE+40 ORE:

1- ATTIVITA’ INDIVIDUALI

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) correzione degli elaborati;

¢) c) rapporti individuali con le famiglie

2A- ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (40 ore)

ATTIVITA MESE DATA ORE | TOTALE
1 (venerdi) 2
SETTEMBRE 8 (venerd) 2
OTTOBRE 4 (mercoledi) 2
COLLEGIO DEI DOCENT]I DICEMBRE 14 (giovedi) 2 14
MARZO 6 (mercoledi) 2
MAGGIO 13(lunedi) 2
GIUGNO 28 (venerdi) 2
4 (lunedi) 4
5 (martedi) 4
SETTEMBRE 6 (mercoledi) 4
o ) o ) 11 (lunedi) 2
Riunione tecnico organizzativa di plesso NOVEMBRE 13 (Iuned) 2 22
MARZO 13 (mercoledi) 2
17 (lunedi) 2
GIUGNO 26 (mercoledi) 2
. - DICEMBRE 19 (martedi) 2
Il la-f I 4
Collogui scuola-famiglia MAGGIO 15 (mercoled) 2
2B- ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (Consigli di intersezione) 40 ore
ATTIVITA MESE DATA ORE | TOTALE
SETTEMBRE 7 (giovedi) 4
OTTOBRE 2 (lunedi) 2
Consigli di Intersezione con i soli DICEMBRE 6 (mercoledi) 2
g Neconti GENNAIO 9 (martedi) 2 16
MARZO 4 (lunedi) 2
APRILE 4 (giovedi) 2
GIUGNO 1° (giovedi) 2
Consiali di Intersezione previsti NOVEMBRE 7 (martedi) 2
onsigl d'a "eosézgce previst FEBBRAIO 1° (giovedi) 2 6
gh ©5. MAGGIO 6 (lunedi) 2




SCUOLA PRIMARIA A.S. 2023/2024 (ART.29 CCNL 2007)

1- ATTIVITA’ INDIVIDUALI

2 - ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 40 ORE+40 ORE:

1- ATTIVITA’ INDIVIDUALI

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) correzione degli elaborati;

¢) c) rapporti individuali con le famigl

ie

2A- ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (40 ore)

ATTIVITA MESE DATA ORE | TOTALE
5 (martedi) 4
Riunioni tecnico organizzative di plesso SETTEMBRE 6 (mercoledi) 4 12
7 (giovedi) 4
1 (venerdi) 2
SETTEMBRE 8 (venerdi) 2
OTTOBRE 4 (mercoledi) 2
COLLEGIO DEI DOCENTI DICEMBRE 14 (giovedi) 2 14
MARZO 6 (mercoledi) 2
MAGGIO 13(lunedi) 2
GIUGNO 28 (venerdi) 2
COLLEGIO DEI DOCENTI di SETTEMBRE 4 (luned) : O?a —| 4oree30
ORDINE 20 (mercoledi) 30m minuti
DICEMBRE 13 (mercoledi) 3
COLLOQUI scuola famiglia ) - 6
APRILE 11 (giovedi) 3
Informazioni Quadrimestrali alle FEBBRAIO 20 (martedi) 1 )
Famiglie GIUGNO 20 (gioved)) 1

2B- ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (Consigli di Interclasse) 40 ore

ATTIVITA MESE DATA ORE TOTALE
NOVEMBRE 20 (lunedi) Lorae 50
Consigli di Interclasse previsti dagli . lorae30 | 4oree30
00.CC FEBBRAIO 15 (giovedi) minuti minuti
MAGGIO 16 (gioved) Lorae 30
Consiglio di Interclass_e Tecnlt_:o alla GIUGNO 19 (mercoledi) 3 3
sola presenza dei docenti
SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE
SCUOLA MESE DATA ORE TOTALE




Via Santa Maria Chiara Febbraio 6 (martedi) 15/20 minuti 15/ 20
per classe minuti
“Marcello Serra” Febbraio ! . 15/20 minuti 15/20.
(mercoledi) per classe minuti
Via Toti Febbraio 8 (giovedi) 15/20 minuti 15/ 20.
per classe minuti
SCRUTINI SECONDO QUADRIMESTRE
SCUOLA MESE DATA ORE TOTALE
15/20
Via Toti Giugno 10 (lunedi) minuti per 15/20.
minuti
classe
15/20 15/20
“Marcello Serra” Giugno 11(martedi) minuti per o
minuti
classe
15/20 15/20
Via Santa Maria Chiara Giugno 12 (mercoledi) minuti per minuti
classe

PROGRAMMAZIONI SETTIMANALI

MESE DATA ORE complessive
Settembre 12-19-26 6
Ottobre 3-10-17-24 8
Novembre 7-14-21-28 8
Dicembre 5-12 4
Gennaio 9-16-23-30 8
Febbraio 6-20-27 6
Marzo 5-12-19 6
Aprile 9-16-23-30 8
Maggio 7-14-21-28 8
Giugno 4 2




SCUOLA SECONDARIA di | GRADO A.S. 2023/2024 (ART.29 CCNL 2007)

1- ATTIVITA’ INDIVIDUALI

2 - ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 40 ORE+40 ORE:

1- ATTIVITA’ INDIVIDUALI

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) correzione degli elaborati;

¢) c) rapporti individuali con le famiglie

2A- ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (40 ore)

ATTIVITA MESE DATA ORE | TOTALE
6 (mercoledi) 4
Riunioni tecnico organizzative di plesso SETTEMBRE 7 (giovedi) 4 10
11 (lunedi) 2
1 (venerdi) 2
SETTEMBRE 8 (venerdi) 2
OTTOBRE 4 (mercoledi) 2
COLLEGIO DEI DOCENT]I DICEMBRE 14 (giovedi) 2 14
MARZO 6 (mercoledi) 2
MAGGIO 13(lunedi) 2
GIUGNO 28 (venerdi) 2
COLLEGIO DEI DOCENT]I di 4 (lunedi) 3
ORDINE SETTEMBRE 5 (martedi) 3 6
Programmazione educativa NOVEMBRE 15 1
annuale per dipartimenti GENNAIO 17 1 3
disciplinari MAGGIO 22 1
Colloqui mensili
NOVEMBRE- 1 2
o FEBBRAIO 1
COLLOQUI scuola famiglia 6
DICEMBRE Dall’11 al 15 2
APRILE Dal 15al 19 2
2B- ATTIVITA’ DI CARATTERE COLLEGIALE (Consigli di Classe) 40 ore
ATTIVITA MESE DATA ORE TOTALE
Consigli di classe alla solo presenza OTTOBRE 16-17-18 1ora 5
dei docenti MARZO 18-19-20 lora
Consigli di Classe previsti dagli NOVEMBRE 27-28-29 lora 5
00.CC MAGGIO 6-7-8 1ora
Svolgimento scrutini ed esami compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione
MESE DATA ORE TOTALE
Scrutini Primo Quadrimestre FEBBRAIO 1-2-5 1 ora 5
Scrutini Secondo Quadrimestre GIUGNO 7-8 lora




MESE DATA ORE TOTALE
settembre 28 3
novembre 16 2
INCONTRI di STAFF -
gennaio 22 2 11
marzo 20 2
aprile 22 2

Nel presente Piano non sono calendarizzate le attivita dei Gruppi di lavoro e Commissioni previsti

all’interno del Funzionigramma. Gli incontri suddetti saranno convocati dal Dirigente Scolastico su

richiesta dei referenti dei Gruppi e/0 Commissioni e comunicati attraverso circolare.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Firma autografa sostituita mezzo stampa ai sensi dell’art.3, comma 2, D. Lgs. 39/1993.

Prof. Valentino Pasquale Pusceddu




