
 

 

Circolare n. 151 Cagliari, 05/12/2023 

Ai docenti 

Alla Personale della Segreteria 

 Alla Dsga 

 

OGGETTO: uscite didattiche, visite guidate, viaggi d’istruzione, a. s. 2023-2024. 

 

Visto il Piano Annuale delle Attività 2023-2024 e al fine di organizzare al meglio le attività in oggetto, si 

invitano i docenti referenti di uscite didattiche/visite guidate/viaggi d’istruzione, già approvate nei rispettivi 

consigli di classe, a compilare e inviare il Modulo Preliminare allegato, con tutte le informazioni principali 

(meta, durata, numero partecipanti, costi ingressi musei e musei luoghi di interesse, gratuità, etc.) 

affinché anche le famiglie abbiano a disposizione un quadro delle spese da sostenere. Una volta stabilito 

che è possibile effettuare il viaggio, le famiglie devono compilare il Modulo di Accettazione (in 

allegato). 

In caso di rinuncia dell’alunno/a per motivi di salute o altre cause, non potrà essere rimborsato il costo 

del mezzo di trasporto e, nel caso in cui ci si affidi ad una agenzia viaggi, questa applicherà una penale 

che sarà a totale carico delle famiglie. 

 

L’invio del Modulo Preliminare deve essere inviato a caic86400g@istruzione.it ENTRO IL 22 

DICEMBRE 2023 insieme a tutto il materiale inerente la visita (programma dettagliato dell’uscita 

didattica/visita guidata/viaggio d’istruzione, il nominativo dell’azienda/ditta/fattoria con recapiti 

telefonici e indirizzo mail a cui inviare l’ordine). 

È di fondamentale importanza verificare che le compagnie di trasporti, fattorie didattiche, e comunque 

le strutture accoglienti, possano emettere la fattura elettronica. 

Si precisa che ogni altro viaggio/uscita didattica che implichi la prenotazione del mezzo di trasporto, 

vito, alloggio, musei, fattorie didattiche etc. e che non sia stato richiesto entro il 22 dicembre 2023, 

dovrà essere comunicato almeno due mesi prima della effettuazione dello spostamento affinché ci 

siano i tempi per l'organizzazione. 
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Nel caso di uscite didattiche/visite guidate, che prevedono l’utilizzo dello scuolabus comunale, si 

precisa che questo servizio è gratuito e fino al mese di febbraio 2024 sono a disposizione delle corse 

gratuite a corto e lungo raggio (da 100 a 200 km). Dal mese di marzo in poi, il Comune di Cagliari 

offrirà altre corse ma al momento attuale non si conosce la quantità. 

Chi usufruirà delle corse gratuite nel primo quadrimestre non potrà fare richiesta nel secondo 

quadrimestre. 

 

Per le uscite didattiche che prevedono una spesa ad alunno fino a cinque euro, non è necessaria la 

predisposizione del bollettino pagoPA e pertanto i tempi per la programmazione e la realizzazione 

dell’uscita, sono più elastici. 

Per le uscite a piedi senza costo è necessario inoltrare alla segreteria didattica una richiesta di 

autorizzazione a cui seguirà l’autorizzazione all’uscita; qualora vi sia un programma con elencate più 

uscite si provvederà a concedere un’unica autorizzazione. 

 

Alcune precisazioni per quanto riguarda le iniziative che prevedono dei costi. 

 In questi casi si dovrà seguire la seguente procedura: 

A) Approvazione dell’iniziativa da parte del Consiglio di classe; 

B) Individuazione del docente referente e degli accompagnatori; 

C) Compilazione e consegna del Modulo Preliminare;  

D) Pagamento con la modalità PagoPA, delle quote dei partecipanti. 

Le famiglie riceveranno via mail il bollettino che potrà essere pagato all’uff. postale, in tabacchino o 

con il proprio c/c online. 

 

Criteri assegnazione contributo alle famiglie 

Chi vuole accedere ad un contributo per difficoltà economiche può inoltrare la richiesta al Dirigente 

Scolastico, via mail a caic86400g@istruzione.it allegando la documentazione ISEE in corso di 

validità. Si specifica comunque, che la richiesta non assicura il contributo stesso. 

 

Per le uscite didattiche, visite guidate e viaggi d’istruzione il riferimento è l’Ufficio didattica (Ass. 

Amm. Maria Evelina Costa, tel. 0703325612) mail caic86400g@istruzione.it 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Valentino Pasquale Pusceddu 

Il presente documento è firmato digitalmente ai sensi e per gli effetti del c.d. Codice dell’Amministrazione 

Digitale e norme ad esso connesso 
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