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Circolare n°® Cagliari,

Ai Genitori degli alunni di prima della scuola secondaria Dell’Istituto Comprensivo Pirri 1 Pirri 2
Ai Docenti

Al Personale ATA

Al DSGA

Al Sito Web

Oggetto: Attivazione dell’account Google Workspace for Education per gli alunni delle classi 1°
della scuola secondaria “Leopardi” e “Dante” dell’lstituto Comprensivo Pirri 1 Pirri2,” iscritti all’ a.s.
2025/26.

Primo accesso e recupero credenziali account istituzionale Google Workspace for Education

Destinatari: Alunni e Genitori delle Classi Prime Scuola Secondaria di I Grado "G. Leopardi"
Scuola Secondaria di I Grado "Dante Alighieri"

Si comunica a tutti gli alunni delle classi prime e ai loro genitori che 1'Istituto ha attivato gli account
istituzionali personali sulla piattaforma Google Workspace for Education. Questi account sono uno
strumento fondamentale per le attivita didattiche, per la comunicazione con i docenti e per I'accesso
alle applicazioni scolastiche (es. Classroom, Meet, Drive, ecc.).

Credenziali di Accesso per i NUOVI STUDENTI

Ad ogni studente iscritto per la prima volta nel nostro Istituto ¢ stato assegnato un account con le
seguenti caratteristiche:

e Nome Utente (Indirizzo Email): Il nome utente ¢ composto secondo lo schema:
nome.cognome@comprensivopirri.edu.it.
o Esempio: Per I'alunno Mario Rossi, l'indirizzo sara:

mario.rossi@comprensivopirri.edu.it

e Casi particolari: Per gli alunni con doppio nome e/o doppio cognome, i nomi € i cognomi
vengono uniti senza spazi. Esempio: per I'alunno Marco Antonio De Rossi, I'indirizzo sara
marcoantonio.derossi@comprensivopirri.edu.it.

o Password Provvisoria: La password iniziale, valida solo per il primo accesso, ¢ uguale per
tutti i nuovi studenti ed ¢&: cambiami2026

Al primo accesso sara obbligatorio modificare questa password con una personale.

Indicazioni per gli STUDENTI GIA PRESENTI NELL'ISTITUTO
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Gli alunni che provenendo dalla scuola primaria del nostro Istituto Comprensivo sono gia in possesso
di un account istituzionale, dovranno continuare ad utilizzare le credenziali gia in loro possesso.
La password provvisoria cambiami2026 non é valida per loro.

In caso di smarrimento della password, ¢ necessario inviare una richiesta di reset tramite email
all'indirizzo: amministratore@comprensivopirri.edu.it

Attenzione: Non verranno prese in considerazione richieste di recupero password inviate ad altri
indirizzi email (docenti, segreteria, ecc.). Si precisa, inoltre, che le email inviate il sabato, la
domenica o nei giorni feriali dopo le ore 18:00 verranno gestite entro 1 due giorni lavorativi
successivi alla ricezione.

Procedura Dettagliata per il Primo Accesso (solo per i nuovi account)
Si raccomanda di effettuare questa operazione da un computer (PC o Mac) per la prima volta.

1. Aprire il browser (Google Chrome, Firefox, Safari, ecc.) e andare alla pagina principale di
Google: www.google.it o direttamente a www.gmail.com.
2. Cliccare sul pulsante "Accedi" che si trova in alto a destra. Se ¢ gia presente un altro
account Google, cliccare sull'icona del profilo e selezionare "Aggiungi un altro account".
3. Inserire I'indirizzo email istituzionale completo, come indicato sopra
(es. mario.rossi@comprensivopirri.edu.it), € cliccare su "Avanti".
4. Inserire la password provvisoria: cambiami2026 e cliccare su "Avanti".
Accettare i Termini di Servizio di Google cliccando sul pulsante "Accetto".
6. Cambio Obbligatorio della Password: A questo punto, il sistema chiedera
obbligatoriamente di creare una nuova password personale.
o Creare una nuova password: Scegliere una password sicura, facile da ricordare per
l'alunno ma difficile da indovinare per altri.
o Confermare la nuova password: Riscriverla nel campo di conferma.

e

ATTENZIONE: La nuova password deve essere annotata e conservata in un luogo
sicuro. La password provvisoria non sara piu valida dopo questa operazione.
7. Accesso Completato: Una volta cambiata la password, I'accesso all'account sara completato
e si potranno utilizzare tutte le applicazioni della suite Google Workspace.

Si sottolinea I'importanza di utilizzare 1'account istituzionale per tutte le comunicazioni e le attivita
legate alla scuola. Per qualsiasi difficolta o problema tecnico durante la procedura, si prega di
contattare il coordinatore di classe per ricevere supporto.

Certi della vostra collaborazione, si porgono cordiali saluti.

Cordialmente.
Cagliari 08/10/2025

Il Dirigente Scolastico

Valentino Pasquale Pusceddu

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D.1gl n® 39/93



